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Zeiterfassung BFS 1/2 Tag zB. mit BM

Hier wird der Prozess beschrieben wie du kurze Berufsschultage erfassen musst (weniger
als 6 Lektionen).

Am PC:

Gehe zuerst ins TimeTool und dann auf de Scheduler.

Denn klicke auf den Tag, an dem du nur halbtdgig BFS hast. So kommst du auf diese
Anzeige:

Buchungen eingeben/Ioschen

BS Loschen BB Eingabe 3. Speichem [ Abbrechen

Danach musst du auf Zeitmarke unten in der Auswahl umstellen und als Zeitart Berufss-
chule auswahlen.:
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Buchungen eingeben /loschen

ER Loschen | R, Eingabe = F%, Speichem = B Abbrechen

Satznummer 04582
MName Stauffer
Vorname Marc Manuel
Personalnummer 00239028
Datum 15-08-2026
Buchung

Zeit | p7:00 ©
Kommt/Geht

Zeitmarke .
Zeitart 36 Berufsschule

Bei 2te Stempeln, sieht es wieder ein wenig anders aus. Hier ist es wichtig, das ihr wisst wie
viele Stunden ihr noch arbeiten musst nach der Berufsschule. Dies sprecht ihr am besten
mit eurem Praxisbildnern ab. Beim 2tem mal Stempeln nimmt ihr wieder die Zeitmarke,
diesmal lasst ihr die Zeitart aber leer.

Buchungen eingeben/I6schen [ Y

B3 Loschen B3 Engave B3, Speichem 4 Abbrechen

Datum  15-08-2026

=t 1224 | O

Kommt/Geht
Zetmarke *

Zetart ]

Tagesnotiz

FUr den Rest des Tages konnt ihr euch nun einfach wie gewohnt ein und aus badgen.

Am Mob. Telefon:

Zuerst offnet ihr die pipoDialog App. Dort geht ihr dann in der Zeiterfassungsansicht
oben rechts auf Buchung nachtragen. Oben rechts gibt es die Mdglichkeit Optionen
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auszuzwaehlen was du machst. Jetzt waehlst Zeitmarke aus. Dann kannst du dort den
Grund Berufsschule auswahlen.

Project: wiki-md zeiterfassung/halbe-tage-verbuchen/index.pdf 3/7



Informatik Aargau ITAG Lernwerkstatt 21.08.2026

Project: wiki-md zeiterfassung/halbe-tage-verbuchen/index.pdf a4/7



Informatik Aargau ITAG Lernwerkstatt 21.08.2026

Fur das 2te Badgen, also das Ende der Berufsschulzeit, machst du das genau gleiche wie
beim ersten Badgen: einfach als Zeitart: Ohne Grund wahlen.
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Hier kannst du nachher auch wie gewohnt den Rest des Tages Ein- und Ausbadgen.
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